Zakladni Skola a matei'ska Skola, Lelekovice, okres Brno-venkov, prispévkova organizace,
Hlavni 102/32, 664 31 Lelekovice, 1CO 750 21 871

Program poradenskych sluzeb ve skole

1. Cinnost $kolniho poradenského pracovisté

Skolni poradenské pracovisté pfi své ¢innosti vychazi zejména z ustanoveni Vyhlagky €.
72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skoldch a skolskych poradenskych
zafizenich, s G€innosti k 1. 9. 2016, ktera je jednim z provadécich predpist ke Skolskému
zakonu.

Reditel zakladni $koly zabezpecuje a Fidi poskytovéni poradenskych sluzeb ve $kole $kolnim
poradenskym pracovistém, ve kterém pusobi specidlni pedagog, vychovna poradkyné, skolni
metodik prevence a dalsi pedagogové a asistenti pedagoga. Uvedeni pracovnici se podileji
na zajistovani podpurnych opatfeni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami, zajistuji
vychovné poradenstvi, poskytuji soucinnost skolskym poradenskym zafizenim a spolupracuji
s vefejnymi organy za ucelem ochrany prav zaka. Sluzby poskytované skolou jsou
koordinovany se Skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti.

Cinnost SPP pfispiva zejména k:

e poskytovani podplrnych opatfeni pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,

¢ sledovani a vyhodnocovani ucinnosti zvolenych podplrnych opatreni,

e prevenci Skolni nedspésnosti,

e kariérovému poradenstvi spojujicimu vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu
k vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdéjsimu profesnimu uplatnéni,

e podpore vzdélavani a socidlniho zaclenovani zakl z odlisSného kulturniho prostredi a s
odlisSnymi Zivotnimi podminkami,

e podpore vzdélavani zakl nadanych a mimoradné nadanych,

e prubéiné a dlouhodobé péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi

e vytvareni pfiznivého socidlniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odlisnosti ve
Skole a Skolském zafizeni,

e vcasné intervenci pfi aktualnich problémech u jednotlivych zZak a tfidnich kolektiva,

e predchazeni vSem formdm rizikového chovani véetné rliznych forem Sikany a
diskriminace,

e prubéznému vyhodnocovani Ucinnosti preventivnich program uskutec¢novanych
Skolou,

¢ metodické podpore uciteldm pfi pouZziti psychologickych a specialné pedagogickych
postupl ve vzdélavaci ¢innosti skoly,

e spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci,

e spolupraci Skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi.
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2. Poskytovani poradenskych sluzeb

Reditel zakladni 8koly zabezpetluje poskytovani poradenskych sluZeb ve $kole $kolnim
poradenskym pracovistém, které zpracovava a uskutecriuje program poradenskych sluzeb ve
gkole. Skola poskytuje bezplatné a opakované standardni poradenské sluzby na Zadost déti,
7aku a jejich zakonnych zastupcl. Podminkou poskytnuti psychologické nebo specialné
pedagogické poradenské sluzby je pfedani informace a pisemny souhlas zdkonného zdstupce
Zaka.

Skola musi predem srozumitelné& informovat ?4ka i jeho zakonného zastupce o:

1. vsech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

2. prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech predvidatelnych ddsledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich, pokud tato
sluzba nebude poskytnuta,

3. jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné
prava Zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat ndvrh na
projedndni podle § 16a odst. 5 Skolského zakona, prdva Zadat o revizi podle § 16b
$kolského zakona a prava podat podnét Ceské $kolni inspekci podle § 174 odst. 5
Skolského zdkona, a to prostfednictvim formulare.

Poradenska sluzba se zacne poskytovat bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vsak do tri
mésicl ode dne pfijeti Zadosti, nestanovi-li jiny pravni predpis jinak.

Podminkou poskytnuti poradenské sluzby je, Ze Zadatel poskytl soucinnost potrebnou k
naplnéni Ucelu poradenské sluzby. Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje
pomoc v naléhavych ohroZujicich situacich, se poskytuje bezprostfedné po pfijeti Zadosti.

3. Pravidla poskytovani poradenskych sluzeb
Pfi poskytovani poradenskych sluzeb skola

e dodrzuje ucel poradenskych sluzeb,

e dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

e vychazi z individualnich potreb Zaka, podporuje jeho samostatnost a pfispiva k jeho
socialnimu zaclerfiovani,

e poskytuje zletilému Zakovi nebo zakonnému zastupci zaka zpravu a doporuceni, které
jsou vysledkem psychologické nebo specialné pedagogické diagnostiky,

e spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskymi zafizenimi,

¢ sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podpurnych opatieni zaka,

e informuje Zaka a zdkonného zastupce Zaka o poradenskych sluzbach poskytovanych
Skolou,

e poskytuje Zadkovi a zdkonnému zastupci Zdka podrobné a srozumitelné seznameni s
prabéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.
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4. Dokumentace vedena skolou
Skola vede o poradenskych sluzbach dokumentaci

e 0 vysetfeni, jeho vysledcich a poskytnuté pédi individudini i skupinové, véetné zpravy
a doporuceni ke vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zaka
mimoradné nadaného,

e o soucinnosti se Skolami a Skolskymi zafizenimi,

e o komunikaci a spolupraci s organy vefejné moci,

e 0 poskytovanych podplrnych opatrenich prvniho stupné.

5. Spoluprace
se Skolskym poradenskym zafizenim, peagogicko-psychologickou poradnou je smérovana k:

e teSeni vychovnych a vyukovych problému déti predskolniho, skolniho véku,

e pfipravé zakl na povinnou Skolni dochazku,

e vypracovani odbornych posudkl jako podkladl pro vytvareni individualnich
vzdélavacich plant (ddle IVP) pro déti se specidlnimi vzdélavacimi potifebami a pro
mimoradné nadané déti,

e vypracovani navrhu opatfeni pro zajisténi specialnich vzdélavacich potreb zaku,

e poskytovani metodické podpory skole (konzultace, navstéva psychologt)

se specidlnim pedagogickym centrem
Skola je pfipravena spolupracovat se specidlnim pedagogickym centrem, které nabizi své

sluzby détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami, jejich rodicim a pedagoglm skoly dle
prilohy €. 2 k vyhlasce 72/2005 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisd.
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Vychovna poradkyné a specialni pedagog

Jsou koordindtory a organizatory prace $kolniho poradenského pracovisté. Uzce spolupracuji
s vedenim Skoly, ostatnimi ¢leny skolniho poradenského pracovisté a odborem socidlné
pravni ochrany déti.

Standardni ¢innosti vychovného poradce

Poradenské cinnosti

Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni
cesté zakaq, tj. zejména:

e koordinace mezi oblastmi kariérového poradenstvi - a diagnosticko-poradenskymi
¢innostmi zamérenymi k volbé vzdéldvaci cesty Zaka,

e poradenstvi zakonnym zdstupclm s ohledem na ocekavani a predpoklady zakua (ve
spolupraci s tfidnim ucitelem),

e spoluprace se skolskymi poradenskymi zatizenimi (poradna, centrum) a stredisky
vychovné péce pfi zajisStovani poradenskych sluzeb presahujicich kompetence skoly,

e poskytovani sluzeb poradenstvi zak{im cizincim se zfetelem k jejich specidlnim
vzdélavacim potirebam.

Vyhledavani a orientacni Setfeni zak(, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyZaduji zvlastni pozornost a
pfiprava navrhd na dalsi péci o tyto zaky, véetné spoluprace na pripravé, kontrole a evidenci
planu pedagogické podpory pro zaky s potfebou podplrného opatfeni v 1. stupni.

Zprostiedkovani diagnostiky specidlnich vzdélavacich potfeb a mimoradného nadani (vstupni
a pribézné) a intervencnich ¢innosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo
mimoradné nadané zaky.

Spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajistovani podplrnych opatfeni pro
Zaky se speciadlnimi vzdélavacimi potifebami a intervencnich Cinnosti pro Zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami.

Ptiprava podminek pro vzdélavani zakd se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim Skolou a Skolskymi poradenskymi
zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatreni u téchto zakl. Poskytovani sluzeb
kariérového poradenstvi pro zaky se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami a zejména pro zaky
uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona.
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Metodické a informacni €innosti
Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim skoly:

e s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

¢ s napliovanim podpUlrnych opatteni ve vzdélavani zak( se specidlnimi

e vzdéldvacimi potifebami,

e stvorbou a vyhodnocovanim individudlnich vzdélavacich planQ, - v praci s nadanymi a
mimoradné nadanymi zaky.

Zprostredkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikdm skoly.

Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly v otazkach kariérového rozhodovani
zak, integrace, individudlnich vzdélavacich pland, prace s nadanymi zaky apod.

Pfeddavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o Zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.

Poskytovani informaci o Cinnosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v regionu, o
jejich zaméreni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb zakim a jejich
zakonnym zastupclm.

Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalsich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaju.

Skolni metodik prevence

Skolni metodicka prevence provadi poradenskou, informaéni, metodickou a koordina¢ni
¢innost.

Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence

Metodické a koordinacni ¢innosti

¢ Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho
preventivniho programu skoly.

e Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami,
rasismu a xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevi
sebeposkozovani a dalSich projeva rizikového chovani.

¢ Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnika skoly v oblasti prevence
rizikového chovani. Vyhleddvani a nastaveni vhodné podpory smérujici k odstranéni
rizikového chovani.

¢ Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikd skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.
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e Individualni a skupinova prace se Zaky s obtizemi v adaptaci, se socidlné — vztahovymi
problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji jejich
vzdélavani.

e Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich
prvka do vzdélavaciho procesu a na integraci Zak(/cizincG; prioritou v ramci
tohoto rocesu je prevence rasizmu, xenofobie a dalsich jevi, které souviseji s pfijimanim
odlisnosti.

e Koordinace spoluprace skoly s orgdny statni spravy a samospravy, které maji v
kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich
aktivit v poradné a s odbornymi pracovisti (poradenskymi, terapeutickymi,
preventivnimi, krizovymi, a dalSimi zafizenimi a institucemi), které pusobi v oblasti
prevence rizikového chovani.

e Kontaktovani odpovidajicitho odborného pracovisté a participace na intervenci a
nasledné péci v pripadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

e Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zatizeni v rdmci prevence rizikového chovani v
souladu se zakonem o ochrané osobnich udaja.

e Vedeni pisemnych zaznamU umoziujicich doloZit rozsah a obsah cinnosti Skolniho
metodika prevence, navrzenad a realizovana opatreni.

ve

Informachni Cinnosti

e Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkach program a projekt(, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikiim Skoly.

e Prezentace vysledkl preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkusenosti.

¢ Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnikli Skoly pro oblast
prevence rizikového chovani (orgdny statni spravy a samospravy, stiediska
vychovné péce, poskytovatelé socidlnich sluzeb, zdravotnicka zafizeni, Policie Ceské
republiky, organy socialné-pravni ochrany déti, nestatni organizace pUsobici v oblasti
prevence, centra krizové intervence a dalsi zafizeni, instituce i jednotlivi odbornici).

e Predavaniinformaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupcim, pedagogickym pracovnikim skoly a Skolskému poradenskému zafizeni.

¢ Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi
¢innostmi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich Udajl a predavani informaci o
realizovanych preventivnich programech skoly pro potreby zpracovani analyz,
statistik a krajskych planG prevence.

Poradenské cinnosti

e Vyhledavani a orientacni Setfeni zakl s rizikem Ci projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim a jejich zakonnym zastupciim,
pripadné zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté (ve spolupraci s
tridnimi uditeli).

e Spoluprace s tfidnimi uciteli pti zachycovani varovnych signdll spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych Zaku a tfid a participace na sledovani
urovné rizikovych faktor(, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani
ve Skole.

e Priprava podminek pro integraci Zak( se specifickymi poruchami chovani ve skole
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a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto Zzakiim skolou
a specializovanymi skolskymi zafizenimi.

Reditelka $koly (vychovna poradkyné)

Reditelka $koly zodpovida za vytvofeni preventivniho programu $koly a podili se na zajisténi
vychovného poradenstvi.

Mgr. Alzbéta Horka, konzultaéni hodiny: po predchozi dohodé

konzultace se domlouvaji prostfednictvim e-mailu:horka.reditel @zslelekovice.cz, nebo
telefonicky na tel.: +420 541 232 247, +420 733 763 793,

konzultaéni mistnost: feditelna Skoly

Specialni pedagog

Mgr. Markéta Necasovd, necasova@zslelekovice.cz

Mgr. Marie Muzikarova, muzikarova@zslelekovice.cz

Mgr. Monika Azzouzi, azzouzi@zslelekovice.cz

konzultaéni hodiny: po pfedchozi dohodé
konzultace se domlouvaiji prostfednictvim e-mailu nebo telefonicky: +420 541 232 247

konzultacni mistnost: kabinet

Skolni metodik prevence
Mgr. Iveta Kisova
konzultacni hodiny: po predchozi dohodé

konzultace se domlouvaji prostfednictvim e-mailu: kisova@zslelekovice.cz, telefonicky:
+420 541 232 247

konzultaéni mistnost: sborovna

Ostatni pedagogicti pracovnici Skoly

Konzultace jsou mozné prostrednictvim Skolniho e-mailu, telefonicky nebo osobné.
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