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Vnitini Fad Skolni druziny

Zékladni skola Lelekovice
Ué¢innost 0d:1.9.2026
Schvalil: Mgr. Alzbéta Horka

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zadkladnim stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgén

Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.
Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydéna pisemné,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydadna se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurditou.
Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzd&lavani, v
platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace
Gi¢astnikil, ¢asteéné také dohledu nad Géastniky. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou tiéastnit i

ucastnici, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochdzce do druziny
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1. Prava a povinnosti ucastnikia a jejich zakonnvch zastupcu ve

$kolni druziné a pravidla vzajemnvch vztahu s pedagogickvmi pracovniky

1.1 Ucastnici jsou povinni

- tadné dochazet do skolni druziny,

dodrzovat vnitini fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz

byli seznameni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem

- slu$né se chovat k dospé&lym i jinym téastnikiim SD, dbat pokyni pedagogickych a
provoznich pracovniki.

- chodit vhodné¢ a ¢isté¢ upraveni a obleceni, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzovat prostory
SD v &istoté a poradku, chranit majetek ped poskozenim.

1.2. Uéastnici maji pravo

- na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili

- navzd¢lani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’'ovani, nabozZenstvi

- na odpocinek a dodrZzovani zékladnich psychohygienickych podminek

- ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing.
Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez
zbyte¢ného odkladu.

- uzivat zatizeni Skolni druziny

- Gcastnit se akci SD a podilet se na jejich piipravé

1.3.Zakonny zastupce ucastnika je povinen:

- tadné, Gplné a pravdivé vyplnit zapisovy listek, v€as ohlasit zmény v udajich

- véas uhradit uplatu za pobyt u¢astnika v SD

- vyzvedavat ucastnika ze SD ve stanovené dobé

- informovat Skolu o zmén¢ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich uc¢astnika nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani

- oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priib¢h vzdélavani nebo bezpecnost tiCastnika a

zmény v téchto udajich.
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1.4.Zakonny zastupce ucastnika ma pravo:

na informace o prubéhu vzdélavani a chovani ucastnika v SD
na informace o akcich potadanych SD
podavat navrhy k praci SD

odhlasit G¢astnika ze SD

2. Provoz a vnitfni reZim §koly

Skolni druzina ma kapacitu 120 i¢astniki a ma 4 oddéleni.

V piipadé€ nedostate¢né kapacity miiZze byt pro obcasné ti€astniky otevieno dalsi odd. tzv. ,,Pelisky*.

Neni zde vykovavana vychovné vzdélavaci ¢innost jako ve Skolni druzing, ale pouze relaxacni a

odpocinkova ¢innost. Pelisky slouzi k nepravidelné dochazce max. 3 hodiny tydné.

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditelka stanovi ve vnitfnim ¥adu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &.

74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zptisob evidence ucastnikli takto:

Hospodatka skoly zajiSt'uje elektronické ptihlaSovani a odhlaSovani Gi€astnikil pies Skolni
informacni systém Edookit, vystavuje pfedpisy plateb. Do ,,Peliskt jsou Gi€astnici zapisovani
individualné, dle potteby. Rodi¢e jsou o zapisu informovani pisemné pies Edookit a webovych
strankach Skoly. Vedouci vychovatelka zajistuje predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani
namétl a stiznosti.

Ptijeti ucastnika k ¢innosti druZiny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zaklad¢ el.
piihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné
sdéleni zakonnych zéastupcii ti€astnika o rozsahu dochazky a zptasobu odchodu ucastnika z
druzZiny.

Uplata je splatna piedem, plati se ve dvou splatkach — za obdobi zaii az prosinec (splatnost ke

30.6. piedchoziho Skolniho roku) a leden az ¢erven (splatnost do 20.1.). VySe tplaty je

stanovena predem na cely $kolni rok. Uplata se plati na zakladé $kolou vystaveného piedpisu.

-3-
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e Vysi uplaty mize feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
b) t€astnikovi nebo jeho zdkonnému zéastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo
¢) ucastnik svéteny do pestounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokéze teditelce.

e Pokud za tcastnika neni uhrazena uplata, feditelka Skoly miize rozhodnout o vylouceni

ucastnika ze skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

e Provozni doba SD je od 7:00 -7:45 a od 11.30 do17.00 hodin (dle aktualniho rozvrhu).
e Kmenové ttidy: I. odd. uc¢ebna 1.B
II. odd ucebna 1. A
III. odd. kulata tfida
IV. odd tfida ranni SD
V. odd. ucebna 4.B
e Vyzvedavani ucastnikd:
o ucastnici jsou vyzvedavani nebo mohou sami odejit (dle zapisového listku, €1
omluvného listu nebo telefonického rozhovoru ¢i SMS, které jsou provedeny
prokazatelné z Cisla, které je uvedeno ve skolni matrice) do 13 hodin kdykoliv. Poté
za¢ina organizovana ¢innost SD a odchody jsou z organiza¢nich divodt mozné ve 14
hodin, poté od 15 hodin opét kdykoliv (14. — 15. hodin pobyt na Skolnim hfisti, dvofte,
zahradg, v ptirod¢, vychazka apod.). V patek jsou odchody mozné do 13 hodin, poté od
14.45 hodin kdykoliv. Druzina pravidelné odchazi mimo Skolu na ¢asové delsi aktivity,
o zakonny zéastupce vola video telefonem (umisténého u hl. vchodu do $koly) do
daného oddéleni SD nebo je informovan cedulkou kde se druZina nachazi. Ugastnik
odchazi SAM ze tiidy do $atny, kde se nachysta k odchodu a SAM opousti budovu
Skoly. Pti odchodu dbé bezpecnosti, o které byl na zac¢atku sk. roku poucen. A je

pribézne poucovan i behem sk. roku.
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o pii nevyzvednuti ¢astnika do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky rodice u¢astnika a osoby uvedené na ptihlasce do SD,
pokud je tento postup bezvysledny
a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dit¢,
b) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika
obecniho tfadu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,
Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.
Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; umoziuje ucastnikiim piipravu na

vyucovani.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucastnikia a jejich ochrany pred rizikovym

chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam ucastnikil a vytvaiet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro pifedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatené zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadtizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav ti¢astnikli a v pfipad¢ nahlého onemocnéni informuji bez
zbyte¢nych prataht vedeni Skoly a zdkonné zastupce postizeného i¢astnika. Ttidni ucitelé
zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v Zdkovské knizce tyto tidaje: datum narozeni, adresu,
telefonni ¢isla zakonnych zastupci. Pii trazu poskytnou tcéastnikovi prvni pomoc, zajisti
o3etfeni 1ékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy urazi, ptipadng
vyplni pfedepsané formuléfe. OSetfeni a vyplnéni zdznamii zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl

jeho svédkem nebo ktery se o ném doveéd€l prvni.
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Utastnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za uéastnika, ktery byl
ve §kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Doba pobytu ué¢astnika ve SD se fidi tidaji uvedenymi na zapisnim listku.

Ve SD se G¢astnik fidi pokyny vychovatelky a vnitinim fadem $kolni druZiny pro uéastniky,
ktery je vyvésen v prostoru SD.

Utastnik zachazi s pomiickami a hra¢kami $etrné, udrzuje své misto a prostory §kolni druziny v
Cistot¢ a potadku, chrani majetek Skolského zafizeni pied poSkozenim.

Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména $kolni metodik prevence, prubézn¢ sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skolni druzing z hlediska vyskytu socidlné patologickych jevi, uplatituji
riizné formy a metody umoziujici véasné zachyceni ohroZzenych Gcastnikd. Ugastnici SD maji
prisny zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v aredlu skoly. Projevy
Sikanovéani mezi G€astniky, tj. nésili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych by
se dopousteli jednotlivi u€astnici nebo skupiny Gcastnikl vici

jinym ucastnikd nebo skupinadm, jsou v prostorach skoly a pfi akcich skolni druziny ptisné
zakazany a jsou povazovany za hruby prestupek proti vnitinimu fadu Skolni druziny.

Pokud ucastnik naruSuje soustavné vnitini fad Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditelky z
druziny vylougen. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni u¢astnika ze SD, pokud tento
ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohrozuje
zdravi a bezpec&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvIasts
zavaznych divodu.

Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni ucastnikli v prvni hodin€ §kolniho
roku a dodate¢né pouceni ucastnikd, ktefi pii prvni hodiné chybéli, provede o tom pisemny

zaznam. Skola odpovida za Gi¢astniky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

5. Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo $kolského zarizeni ze strany acastniku

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZadovana thrada
od rodic¢i tcastnika, ktery poSkozeni zplsobil. Pti zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit
nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.
Ztraty véci hlasi Gi¢astnici neprodlené vychovatelce. Uéastnici dbaji na dostateéné zajisténi

svych véci.
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e Do SD ugastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do §koly nenosi. Mobilni
telefony vypnuté uschované v aktovce. V piipadé nutnosti a dohod¢ s vychovatelkou jej mohou

pouZzit.

6. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky ucastniki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zéastupct ucastnika o
rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) ptehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky ucastnikii

¢) celoro¢ni plan ¢innosti

d) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

7. Povinnosti pedagogickvch pracovniku

Kromé¢ povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského natizeni ke GDPR zachovéavat ml¢enlivost a chrénit pied zneuzitim data, idaje a osobni
udaje a zaméstnancil Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu zaki a

vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s
nimiz prisSel do styku, shromazd’'ovat pouze nezbytné udaje a osobni tidaje, bezpecné je ukladat a
chranit pred neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né¢ nemaji zdkonny narok,

nepotiebné tidaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povétena vedouci

vychovatelka Skolni druziny.

V Lelekovicich 1. 9. 2026 Mgr. Alzbéta Horka
feditelka Skoly



